
別添5　評価基準表

合計 基礎点 加点 基礎点 加点

仕様書の記載を踏まえ、業務の実施に当
たって工夫する点、留意する点を記述する
こと。

10 5 5
本事業の事業概要が記述されている
か。

本事業の事業内容を具体的に記述され
ている。

仕様書の記載を踏まえ、ガイドブックの表
紙及び現行ガイドブックのP6-7のデザイン
案を提案すること。

5 10

ガイドブックの表紙、現行ガイドブッ
クのP6-7（マニフェスト制度の目的）
のデザインの提案があるか。

廃棄物処理法を理解し、適切なイラス
トを使用している。

より初心者にわかりやすい内容、構成上の
工夫を提案する。 5 10

初心者が利用することを理解した提案
がされているか。

初心者の視点で見た場合にわかりにく
い点を適示し、原案にない工夫がされ
ている。

ガイドブックと連動した説明動画構成等を
提案すること。その際、次の点について具
体的な記述をすること。
・ガイドブックが動画と連動しており、動
画の資料として機能するための工夫を提案
する。

5 10

ガイドブックと連動した説明動画構成
を提案しているか。

受講者の理解度を想定した構成の提案
がある。動画と資料のページ数がわか
りやすくなっているなどの工夫がみら
れること。

・章ごとのチャプター設定を想定し、動画
の構成を提案する。 5 10

章ごとの構成を意識した動画構成を提
案しているか。

説明会の資料としてだけではなく、分
割した利用を想定した工夫がされてい
ること。

・動画（アニメーション・実写）を効果的
に活用できる部分を示し、どのような活用
をするか提案する。 5 10

動画を効果的に活用できる部分を示し
ているか。

動画を活用する部分が適切であり、動
画の具体的な活用方法を提案してい
る。

・動画内の文言、ナレーションの一部の軽
微な変更が必要となった際の編集方法等に
ついて提案する。

5 5

想定される修正事項（文言、ナレー
ション等）に対して修正対応が提案さ
れているか。

動画の変更に柔軟に対応できる提案を
すること。

・その他提案事項
― 10 ―

上記以外に閲覧者の理解が深まる、注
意を引き付ける工夫や、動画の新たな
使い道等の提案がある。

5
作業工程ごとに十分な人員配置等が行
われ、役割分担が明確になっている。

5
作業要員の業務経験が明確になってい
る。

5
作業の管理方法について具体的に説明
されているか。

5

作業スケジュールが具体的に記述さ
れ、適切なタイミングで打ち合わせが
設定されている。

過去の類似業務の実績を記述すること。
10 5 5

過去の類似業務の実績が記述されてい
るか。

行政機関等のガイドブック等の冊子の
制作、システム解説用動画の制作実績
がある。

組織のアピールポイントを記述すること。
10 5 5

本業務を遂行するにあたってのアピー
ルが記述されているか。

業務の発展性や付加的な有用性等が望
める。

技術点 150 50 100

価格点 100

総計 250

６．組織の特長

４．業務の実施体制・方法 作業の実施体制・方法、具体的なスケ
ジュール案を記述すること。

25

技術上の基準

１．業務の内容に対する理解度

5

作業の実施体制・実施方法が記述され
ているか。

５．組織の実績

３．説明動画の構成等

65

２．ガイドブックのデザイン・構成等

30

評価項目 要求要件
得点配分（点）
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