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	入札説明書
	I　 入札及び契約に関する事項
	1． 契約責任者
	2． 調達内容
	（１） 調達に付する事項
	（２） 特質等
	（３） 納入期限
	（４） 納入場所
	（５） 入札・開札の日時及び場所

	3． 競争参加資格
	（１） 次のア～エに該当しない者であること。
	(ｱ) 契約の履行に当たり故意に工事、製造若しくは製造を粗雑にし、又は物品の品質又は若しくは数量に関して不正の行為をした者。
	(ｲ) 公正な競争の執行を妨げた者、又は公正な価格を害し若しくは不正な利益を得るために連合した者。
	(ｳ) 競争の参加を妨げ、又は契約の締結若しくは履行を妨げた者。
	(ｴ) 監理又は検査に際し職務の執行を妨げた者。
	(ｵ) 正当な理由なく、契約を履行しなかった者。
	(ｶ) その他、公益財団法人日本産業廃棄物処理振興センターに損害を与えた者。

	（２） 次の資格等を有していること。
	ア 平成31・32・33年度又は令和元・2・3年度全省庁統一資格「物品の製造」等において、「A」、「B」、「C」又は「D」級に格付けされていること。
	イ 直近3年間、印刷製本（編集・校正を含む）業務を行っている者。


	4． 入札説明会の開催
	5． 入札者に求められる義務等
	（１） 入札者に求められる義務
	ア 平成31・32・33年度又は令和元・2・3年度全省庁統一資格の審査結果通知書の写し1部
	イ 直近3年間の印刷製本（編集・校正を含む）業務のリスト、サンプル（1種以上）　1部
	ウ 制作スケジュール（2021年4月号から2022年1月号の編集から納品） 1部
	エ 制作体制図（総括責任者、校正担当者、営業担当者等）  1部
	オ 表紙、目次のデザイン案、及び校正ゲラ（記事1つ）   1部

	（２） 提出期限、方法（電子メール）
	ア 提出期限 ：令和2年12月11日（金）17時00分まで
	イ 方法 ：以下の電子メールアドレス宛に送信

	（３） 審査結果通知（電子メール）

	6． 入札書兼見積書の記載方法等
	（１） 入札書兼見積書の記載方法
	ア 入札書兼見積書は日本語で記載すること。なお、金額については日本国通貨とする。
	イ 入札書兼見積書は当センターの様式（別紙３）によること。
	ウ 記載項目は次のとおり。
	(ｱ) 入札金額
	① 落札決定にあたっては、入札書に記載された金額をもって落札金額とするので、入札者は消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の10％に相当する額を加算した金額（当該金額に1円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てるものとする。）を入札書に記載すること。
	② 入札金額には、調達物品の本体価格のほか、輸送費等一切の諸経費を含めること。

	(ｲ) 品名
	(ｳ) 年月日
	(ｴ) 入札者の氏名及び押印等


	（２） 入札書兼見積書の提出方法
	ア <2．調達内容 （５） 入札・開札の日時及び場所>の入札箱に入札書兼見積書を投函する。
	イ 郵便により入札書兼見積書を提出する場合は、書留郵便又は特定記録郵便に限る。
	ウ 入札者は、その提出した入札書兼見積書の引き換え、変更又は取り消しをすることはできない。

	（３） 代理人による入札
	ア 代理人が入札する場合には、入札書兼見積書に入札者の氏名（法人の場合はその名称又は商号及び代表者の氏名）、代理人であることの表示、当該代理人の氏名及び押印をしておくとともに、入札日時までに委任状を提出しなければならない。
	イ 入札者又はその代理人は、本件調達に係る入札について他の入札者の代理人を兼ねることができない。

	（４） 入札書兼見積書の無効
	ア 競争に参加するための条件を満たさない者又は指名しない者により提出された入札書兼見積書
	イ 郵便による入札の場合で定められた日までに到着しない入札書兼見積書
	ウ 委任状のない代理人により提出された入札書兼見積書
	エ 代理人が入札する場合で、入札者の氏名（法人の場合はその名称又は商号及び代表者の氏名）及び代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名及び押印のない入札書兼見積書
	オ 二人以上の入札者の代理をした者により提出された入札書兼見積書
	カ 同一の者により提出された二以上の入札書兼見積書
	キ 入札書兼見積書が郵便で差し出された場合において<6．入札書兼見積書の記載方法等 （２） 入札書兼見積書の提出方法>に定める記載のない入札書兼見積書
	キ 入札書兼見積書が郵便で差し出された場合において<6．入札書兼見積書の記載方法等 （２） 入札書兼見積書の提出方法>に定める記載のない入札書兼見積書
	ク 記載事項が不備な入札書兼見積書
	(ｱ) 入札金額が不明確な入札書兼見積書
	(ｲ) 入札金額を訂正したもので、訂正印のない入札書兼見積書
	(ｳ) 品名・数量が<2．調達内容 （１） 調達に付する事項>で示したものと異なる入札書兼見積書
	(ｴ) 調達する物品等又は役務の名称、数量、単価及び合価の記載のない入札書兼見積書
	(ｵ) 入札者及び代理人の氏名（法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名。代理人の場合は入札者の氏名及び代理人の氏名）の判然としない入札書兼見積書
	(ｶ) 届出の印章の押印のない入札書兼見積書
	(ｷ) その他記載事項が不備又は判読できない入札書兼見積書

	ケ 明らかに連合によると認められる入札書兼見積書
	コ その他入札に関する条件に違反した入札書兼見積書

	（５） 入札書兼見積書の内訳金額と合計金額が符合しない場合

	7． 秩序の維持
	（１） 「独占禁止法」の厳守
	ア 入札者は入札にあたっては、競争を制限する目的で他の入札者と入札価格又は入札意思についていかなる相談も行わず、独自に入札価格を定めなければならない。
	イ 入札者は、落札決定の前に、他の入札者に対して入札価格を意図的に開示してはならない。
	ウ 公正な価格を害し又は不正の利益を得るための連合をしてはならない。
	エ 入札者は、正当な理由がないのに商品又は役務をその供給に要する費用を著しく下回る対価で継続して供給し、その他不当に商品又は役務を低い価格で供給し、他の事業者の事業活動を困難にさせるおそれがある入札価格を定めてはならない。

	（２） 入札執行中、入札場所において次の行為に該当すると認められる者を、入札場外に退去させることがある。なお、入札執行者が特に必要と認める場合は、当該入札を延期し、又はこれを中止することがある。
	ア 公正な競争の執行を妨げ、又は妨げようとしたとき。
	イ みだりに私語を発し、入札の秩序を乱したとき。


	8． 入札・開札
	（１） 開札は入札者又はその代理人を立ち会わせて行う。
	（２） 入札者又はその代理人は、開札時刻後においては、開札場所に入室することはできない。
	（３） 入札者又はその代理人は、開札場所に入室しようとするときは、入札関係職員の求めに応じ、身分証明書又は入札権限に関する委任状を提示しなければならない。
	（４） 入札者又はその代理人は、契約責任者等又はその補助者が特にやむを得ないと認めた場合のほか、開札場所を退出することができない。
	（５） 開札した場合において、各人の入札のうち契約基準額の制限に達した価格のない場合には、直ちに再度の入札を行う。

	9． 落札者の決定
	（１） 落札者の決定方法
	ア 最低価格落札方式とする。
	イ 落札者となるべき者が二人以上あるときは、直ちに該当入札者にくじを引かせ、落札者を決定するものとする。
	また、入札者又は代理人がくじを引くことができないときは、入札執行事務に関係のない職員がこれに代わってくじを引き、落札者を決定するものとする。
	ウ 契約責任者等は、落札者を決定したときに入札者にその氏名(法人の場合はその名称)及び数量、合計金額を書面で通知する。

	（２） 落札決定の取消
	ア 落札者が、契約責任者から求められたにもかかわらず契約書の取り交わしを行わないとき。
	イ <6．入札書兼見積書の記載方法等（５） 入札書兼見積書の内訳金額と合計金額が符合しない場合>の規定により入札書兼見積書の補正をしないとき。
	イ <6．入札書兼見積書の記載方法等（５） 入札書兼見積書の内訳金額と合計金額が符合しない場合>の規定により入札書兼見積書の補正をしないとき。


	10． 契約書の作成
	（１） 競争入札を執行し、契約の相手方が決定したときは、遅滞なく契約書の取り交わしを行うものとする。
	（２） 契約書において使用する言語及び通貨
	（３） 契約書の作成
	ア 契約書は２通作成し、双方各１通を保管する。
	イ 契約書の作成に要する費用はすべて落札者の負担とする。


	11． その他
	（１） 契約手続において使用する言語及び通貨
	（２） 入札保証金及び契約保証金
	（３） 契約代金の支払方法、支払場所及び支払時期等
	ア 支払方法及び支払場所
	イ 支払時期等

	（４） 入札者は、契約責任者が指定する日時までに、仕様書及び現品を熟知しておくものとする。
	（５） 入札者は、入札後においては、この入札説明書に掲げた事項、仕様書及び現品の不知又は不明を理由として異議を申し立てることができない。
	（６） 監督及び検査は契約条項の定めるところにより行う。

	12． 契約条項、入札者注意事項を示す場所及び問い合わせ先
	（１） 契約条項、入札者注意事項を示す場所
	（２） 入札に関する問い合わせ先　　　　　同上
	（３） 仕様書等に関する問い合わせ先　　　同上



