
～利用代表者登録申込の手続き～

①申込専用画面へログイン

※Xから始まるIDは申込専用のIDです。加入申込のお手続き後は使用しません。

②登録申込の画面へ

③申込入力の画面へ

④「利用代表者の行う事務手続き等に関する細則」と「個人情報保護方針」をご確認の上、承諾します。

2つにチェックを入れて

「同意して申込」をクリック

利用代表者申込



⑤申込内容の入力をします。赤字は必須項目です。

全角で入力

全角カナで入力

○個人名で加入する場合（東京太郎）は

「個人事業者（氏名で登録）」

○屋号で加入する場合は「個人事業者（屋号

で登録）」 ※法人格のないクリニック等

○法人格に該当がない場合は「その他（上記

以外）」

↓

法人の種別の配置は「前」を選択

利用代表者申込



金融機関番号もしくは金融機関名を入力し をクリック

クリック後の画面で

該当の金融機関を選択

※支店検索も同様に行う

①口座情報の入力が完了したら【口座振替依頼書の印刷】をクリック

※クリックしないと次に進めません

②口座振替依頼書がダウンロードできたら、申込画面に戻り【入力】をクリック

999

①

②

9999

ジェイダブリューギンコウ トウキョウシテン

JW銀行 東京支店

支払方法を選択

・口座振替を選択した場合、口座

情報を入力

・指定口座振込を選択した場合は、

選択後に②【入力】をクリック

請求に関するメールのみ、配信先を2つ追加できます。

※請求書の郵送はなく、メールのお知らせのみですので

設定を推奨しています。

9999JW銀行

利用代表者申込



ダウンロードした口座振替依頼書は口座名義欄が空欄になっています。

口座名義（漢字・フリガナ）のご記入と金融機関お届印をご捺印の上、JWセンター宛に送付ください。

合わせてダウンロードされる記入例をご確認の上、ご記入ください。

口座振替依頼書の提出について

＜ダウンロードされるもの＞

・口座振替依頼書の記入例

・口座振替依頼書

・「料金受取人払」郵送票

利用代表者申込



⑥申込内容の確認

⑦加入者申込方法の選択画面

加入者情報をお手元に用意し、入力に進んでください。

・入力内容に誤りがある場合は【戻る】をクリックし内容の修正を行う。

・入力した内容で申込を完了させる場合は、利用代表者の事務手続き細則

に同意した上で、【登録】をクリック。

ⒶCSVファイルのアップロードで20者分をまとめて登録する場合は【CSV】

Ⓑ1者ずつ情報を入力して登録する場合は【個別】

をクリック

※申込時にEDI接続の設定を行いたい場合は、事前にEDI事業者にEDI接続申込み

の了承を得た上で【CSV】から行ってください。

Ⓐ Ⓑ

利用代表者申込



Ⓐ1.CSVの場合、ファイルのアップロードを行います。

Ⓐ2.アップロードした加入者の情報を確認します。

Ⓐ3.「お申込み完了」画面が表示されたら完了です。加入者宛に加入手続き完了のお知らせメールが送信※されます。

※メールアドレスを設定している場合

【ファイルを選択】から選択した後、【CSV読込】をクリック

確認し、問題がなければ【登録】をクリック

利用代表者申込



Ⓑ1.個別の場合、1者ずつ情報を入力し登録を行います。

すべて入力が完了したら、【入力内容の確認へ】をクリック

○個人名で加入する場合（東京太郎）は

「個人事業者（氏名で登録）」

○屋号で加入する場合は「個人事業者（屋号

で登録）」 ※法人格のないクリニック等

○法人格に該当がない場合は「その他（上記

以外）」

↓

法人の種別の配置は「前」を選択
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Ⓑ2.入力内容を確認し、申し込みを続けます。

Ⓑ3.20件の入力を終え、加入申込の申請を終えます。

何件入力したかの確認ができます。

20件以上入力するまで、登録は完了しません。

※途中で入力を終えると入力内容は消えてしま

うため、20件連続して入力してください。

①

②

20件の入力を終えると【加入申込申請】ボタンが表示される

①入力を続ける場合は【申し込みを続ける】をクリック

②入力を終えて、利用代表者としての登録と加入の手続きをする場合は

【加入申込申請】をクリック

利用代表者申込



Ⓑ4.「お申込み完了」画面が表示されたら完了です。加入者宛に加入手続き完了のお知らせメールが送信※されます。

※メールアドレスを設定している場合

利用代表者申込


