
【加入者自ら料金を支払う変更】 

加入者が料金支払代行者への支払いの依頼を中止し、以後に発生する利用料金を自ら負

担する場合の変更手続きです。 

必ず事前に、現在の料金支払代行者の担当者と打合せの上、次の事項を確認してから操

作を実施してください。 

⚫ 現在の料金支払代行者に料金支払代行者制度の利用を停止し、自ら債務を負担する旨

を通知する。 

 

【操作方法】 

 

① ログイン後、加入者情報管理メニューを選択 

 

 

 

② 変更申込メニューを選択 

③ 変更希望日を「指定しない」若しくは日付を指定（しない場合は最短で翌月から反

映） 
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④ ・銀行口座振替  ⇒Ａを記入の後⑤をクリックし、口座振替依頼書を出力 

  ・郵便局口座振替 ⇒Ｂを入力の後⑤をクリックし、口座振替依頼書を出力 

  ⇒出力した口座振替依頼書に必要事項（加入者番号・口座名義人情報）を記載⇒郵送 

  ⇒ ⑥をクリック 

・指定口座振込  ⇒⑥をクリック 

 

 

 

 

⑦ 処理の正常終了の表示がでたら手続き完了 

 

 

 

➢ 請求時に通知メールが事務担当者及び請求担当者に送信されます。 

➢ 請求額は【マイページ】＞【請求メニュー】＞【最新請求情報】からご確認くださ

い。 

➢ 指定口座振込を選択した場合は、請求書をダウンロードし、指定の口座にお振込みく

ださい。 
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