
団体加入手続きの変更点
について



変更ポイントのまとめ

• 1. 団体加入者基本料の設定（令和4年4月）
➢ 団体加入者に100円（税込110円）／年 の基本料を設定します。

➢ ただし、基本料に5件分の使用料（20円×5件＝100円）を含むものとします。

• 2. 利用代表者による団体加入者の取消し手続きの簡易化（令和3年11月）
➢ 利用実績がない団体加入者について、利用代表者がシステム上で団体加入の取消しをできるようにします。

• 3. 加入手続き等の迅速化（令和4年4月）
➢ 団体加入者に了承を得ていることを前提に、書面による手続きを全面廃止します。

利用代表者がシステム上で手続きをすることで、すぐに利用開始できるようにします。

• 4. 利用代表者による団体加入者の「加入証・加入内容のお知らせ」の出力

（令和4年4月）
➢ 加入証・加入内容のお知らせ」をダウンロードできるようにします。



変更ポイントのまとめ

• 5. 加入者情報の変更等（令和4年4月）
➢ 加入者情報の変更も原則は利用代表者の操作のみで可能とします。

（団体加入者の承諾操作を不要に）

➢ 書面による変更は廃止いたします。

• 6. 請求書の郵送を有料化（令和4年4月）
➢ 請求書はダウンロード（CSVファイル）が可能となります。

➢ どうしても書面の郵送が必要な場合は1通につき220円（税込）かかります。

➢ 郵送停止はWeb上から設定可能となります。

• 7. 今後の団体加入者追加申込について
➢ 効率的な申込のためにCSV作成用ツールを開発いたします。

➢ 12月以降は紙の申込の受け付け停止いたします。



1.団体加入者基本料の設定
（令和4年4月）



代
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200件
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JWに支払
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現行（使用料）：3月末時点で1年間の電子マニフェスト登録件数×22円



現行と今後の料金表



代
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×110円
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例）団体加入者が50者いた場合は、50×110円=5,500円がかかってくる。

改定①（基本料の設定）：4月1日時点で団体加入者数×110円
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年度当初に5件分の利用料を先払いしているのと同じ

改定②（使用料）：3月末時点で（1年間の登録件数-5）×22円



団体加入者 基本料 使用件数 使用料計算 使用料

株式会社A 110円 30 （30-5）×22 550円

株式会社B 110円 20 （20-5）×22 330円

株式会社C 110円 100 （100-5）×22 2,090円

株式会社D 110円 5 （5-5）×22 0円

株式会社E 110円 2 （2-5）×22 0円

株式会社F 110円 0 （0-5）×22 0円

基本料、使用料は団体加入者ごとに計算します。

※年間登録件数5件以下でも返金はないことに留意

（税込）



改定③：年度途中に新たな団体加入者を追加した場合は
追加登録完了日の翌月から基本料が発生（課金
開始月）し、請求書が発行されます。

JW
センター

基本料支払

10月新規
団体加入者が
増えたよ

11月の基本料
対応しますね。

※基本料は月割となりません。

利用代表者社内



※ B料金、C料金において3月に加入契約が成立した場合、基本料の課
金は次年度4月分からとなる。3月は当該年度分の基本料がないため、3月
にマニフェストを登録した場合は登録件数分の使用料のみとなる。

課金開始月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

・排出事業者 A料金 26,400円 24,200円 22,000円 19,800円 17,600円 15,400円 13,200円 11,000円 8,800円 6,600円 4,400円 2,200円

・排出事業者 B料金 1,980円 1,815円 1,650円 1,485円 1,320円 1,155円 990円 825円 660円 495円 330円 165円

B料金基本料に含まれる
無料登録件数

・排出事業者 C料金

C料金基本料に含まれる
無料登録件数

110円

5件

90件 75件 60件 45件 30件 15件

加入規約 課金開始月別の基本料金表及び月別の無料登録件数
別表2-1 排出事業者

（税込）



2. 利用代表者による団体加入者の
取消手続きの簡易化
（令和3年11月）



現状の団体加入取消手続き

団体加入の取消
手続きをしておく
から気をつけてね。

現状： ① 利用代表者がシステムで手続き
② 団体加入者がシステム上で承認
⇒ 加入者は自動的にB料金に移行

自社で電子マニ
フェストを管理で
きそうだから団体
を外れるよ。

利用代表者団体加入者



現状の不都合性

団体加入者の
承諾が得られない団体加入者と連絡

がつかない・・・

現状： 団体加入者が破産・廃業等で連絡がつかない
⇒ 承諾得られないと取消も解約もできない。。。
⇒ 基本料の負担を避けたい



11月以降 ：取消にはシステム上での加入者の承諾を不要

しっかり自社で
電子マニフェスト
管理してみるよ

団体加入の取消
手続きをしてお
くから気をつけ
てね。

利用代表者がシステムで手続き（加入者の承諾不要）
⇒ 加入者は利用停止（取消済み）状態に
⇒ 加入者が自ら続けるか、自動解約するか選べる

団体加入者 利用代表者



• 団体取消手続きをすると、翌月末まで利用停止状態（マニ
フェストの登録ができなくなる）となる。

• 何も手続をしなければ、翌月末で自動的に解約となる。
• 解約するのであれば、マニフェストデータをダウンロードして

おく。
• 現在のアカウント（加入者番号）を継続したい場合は、加入

者情報変更メニューからA料金、B料金を選択する。若しくは
他の利用代表者に紐づけしてもらう（他団体に入る）。

※ 団体加入者がWEB上で料金区分を変更できるのは
来年4月から

【原則】 団体加入者からの申出に基づき、団体取消をする。
システム上は加入者側の承認操作は不要なだけで加入者の意思に

基づいて取消すことが原則となる。
※ 下記を加入者にお伝えの上、団体加入取消しの手続きしてください。

利用代表者から加入者へ説明
（相互確認が大切）



・団体加入取消が有効なケース
団体加入者の取消の意思が確認できない場合には、団体加入者
の申出によらず、利用代表者の責任において、JWNETポータル申
込画面から団体加入の取消手続きをすることができる

⇒翌月末に自動解約になる

団体加入者の
意思確認できない団体加入者が

行方不明だ・・・。







チェックを入れる







加入者番号 〇〇〇〇〇〇〇

株式会社受入〇〇〇〇 御中

日頃よりJWNETをご利用いただき、誠にありがとうございます。

利用代表者：〇〇〇〇様から団体加入の取消しのお申込みがありましたので、ご連絡
いたします。

翌月末までに特にお手続きをされない場合には自動的にJWNETの解約となります。

団体加入の取消しお申込日：2021年09月27日

JWNET解約完了日：2021年10月31日

団体取消時に団体加入者に送付されるメール



【解約する場合】

1.特にお手続きは必要ありません。解約完了日の翌日より登録・修正・報告等の機能
はご利用いただけなくなります。

2.マニフェスト情報の照会及び閲覧は翌年度の6月末日までご利用いただけますので、
必要に応じてマニフェスト 情報を保存（ダウンロード）してください。

電子マニフェスト情報の保存については、下記をご参照ください。

▼ https://www.jwnet.or.jp/jwnet/faq/page_597.html

【引き続き電子マニフェストを利用する場合】

上記JWNET解約完了の前日までに、料金区分の変更（自ら利用料金を支払う加入者
となる）若しくは料金支払い方法の変更（新たな利用代表者の団体に入る）手続きを
行ってください。

https://www.jwnet.or.jp/jwnet/faq/page_597.html






画面下にスクロール



関連加入者をクリック









No 加入者番号 加入者名称（漢字） 住所 電話番号 代表者名 事務担当者名 利用代表者ひもづけ番号 EDI利用確認キー 料金区分 利用開始日 マニフェスト登録件数 利用停止（団体取消日）

1 1101131株式会社受入環境排出12 東京都千代田区二番町９９９ 03-9999-9999 取締役 代表 太郎 事務 次郎 61073641 0Ｃ料金 2015/1/6 9

2 1103289株式会社テスト 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 53472139 2146281Ｃ料金 2021/9/27 0 2021/9/30

3 1103290株式会社テスト2 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 71919633 98110169Ｃ料金 2021/9/27 0 2021/9/30

4 1103291株式会社テスト3 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 40715100 40757327Ｃ料金 2021/9/27 0

5 1103292株式会社テスト4 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 15964575 37100382Ｃ料金 2021/9/27 0

6 1103293株式会社テスト5 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 72117613 3892335Ｃ料金 2021/9/27 0

7 1103294株式会社テスト6 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 40035475 93584998Ｃ料金 2021/9/27 0

8 1103295株式会社テスト7 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 42458988 58085668Ｃ料金 2021/9/27 0

9 1103296株式会社テスト8 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 51352115 22256702Ｃ料金 2021/9/27 0

10 1103297株式会社テスト9 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 12257090 32582141Ｃ料金 2021/9/27 0

11 1103298株式会社テスト10 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 20731038 53138740Ｃ料金 2021/9/27 0

12 1103315株式会社メニューテスト2
東京都港区赤坂赤坂アークヒルズ・アーク森ビ
ル

399999999社長 メニューテスト 総務 43774781 6139642Ｃ料金 2021/9/28 0

13 1103316医療法人テスト1 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 38157246 98082685Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

14 1103317医療法人テスト2 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 5800074 33648580Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

15 1103318医療法人テスト3 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 50523646 3859892Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

16 1103319医療法人テスト5 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 60481132 79561893Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

17 1103320医療法人テスト6 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 20113417 66678295Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

18 1103321医療法人テスト7 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 75442802 71565444Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

19 1103322医療法人テスト8 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 80719285 31539787Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

20 1103323医療法人テスト9 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 75015344 95081804Ｃ料金 2021/9/29 0 2021/9/29

21 1103324医療法人テスト10 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 34438795 37370394Ｃ料金 2021/9/29 0

22 1103327医療法人テスト4 東京都千代田区二番町三番地1020084 352757115代表取締役 テ スト テ スト 79690951 68572867Ｃ料金 2021/9/29 0

団体加入者の一覧表（CSV）



加入者番号 〇〇〇〇〇〇〇

株式会社 〇〇〇〇 御中

JWNETをご利用いただき、ありがとうございました。

利用代表者〇〇〇〇〇〇〇〇の申し出により御社の団体加入が取消され、所定の期間
が経過いたしましたので、電子マニフェスト加入規約に基づきJWNETの利用につい
て解約となりましたことをお知らせいたします。

団体加入の取消し手続き日：2021年09月27日

JWNET解約完了日：2021年10月31日

※ 解約完了日の翌日より登録・修正・報告等の機能はご利用いただけなくなります。

※ マニフェスト情報の照会及び閲覧は翌年度の6月末日までご利用いただけますの
で、必要に応じてマニフェスト情報を保存（ダウンロード）してください。

自動解約時に団体加入者に送付されるメール



利用代表者番号○○○

○○○○○御中

日頃よりJWNETをご利用いただき、誠にありがとうございます。

団体取消手続きをした以下の団体加入者につきましては、料金区分変更等の手続きが
所定の期間内に行われませんでしたので、JWNET解約の手続きが完了したことをご
連絡いたします。

解約完了日：2021年10月30日

※ 解約完了日の翌日より登録・修正・報告等の機能はご利用いただけなく
なります。

※ マニフェスト情報の照会及び閲覧は翌年度の6月末日までご利用いただ
けますので、必要に応じてマニフェスト情報を保存（ダウンロード）する
ように加入者にお伝ください。

自動解約時に利用代表者に送付されるメール①



解約された加入者は以下の通りです。

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

加入者番号 ○○○○ 株式会社 ○○○○○

自動解約時に利用代表者に送付されるメール②



3. 加入手続き等の迅速化

4. 利用代表者による団体加入者の
「加入証・加入内容のお知らせ」の
出力

（令和4年4月）



（団体加入に係る手続き）
第5条 利用代表者は、加入規約第6条の3第1項の規定に基づき、団体加

入をしようとする者から利用代表者の指定を受けたときは、JWNET
ポータル申込画面からセンターに加入申込みをすることができる。

附則 第3条、第5条、第6条、第7条、第8条において「JWNETポータル申込画
面から」とあるのは、当分の間、従前の規定によることができるものと
する。

電子マニフェストシステム利用代表者の行う事務手続き等に関する細則

原則：WEB上で申込

例外：紙による申込



現状のＷｅｂ申込 （利用代表者から申込の場合）



※加入者も「加入証」「加入内容のお知らせ」を出力できますが、加入者が加入

証等を確実に手にできるようにサポートしてください。

※令和4年4月以降は加入者側からWEB申込で利用代表者を指定して団体加入を

することはできなくなります。



令和4年4月以降の加入申込①

令和4年4月以降のお申込みは利用代表者の画面（Web）から、
「Web画面登録による申込」もしくは「CSVアップロード」によるお申込みとなります。

（1）Web画面登録による申込
前項までに触れたとおり、利用代表者のJWNET画面から団体加入者の情報を
登録することで加入手続きを行う方法となります。
・利用代表者の操作のみで加入手続きが完結（団体加入者側の承諾が不要）
・現行のとおり書面は不要

利用代表者 JWNETサーバー側で承認処理 加入手続完了

加入者側の承諾を割愛



（2）CSVアップロード申込
利用代表者のJWNET画面から団体加入者の情報を入力したCSVをアップロードする
形で加入手続きを
行う機能となります。
・1回のアップロードで100件まで団体加入者の手続きを行うことが可能
・当日中に加入者番号等が発番され、加入手続きを完了
・該当のCSVを作成する「CSV作成補助ツール（マクロ）」をJWセンターより提供いたします
・書面は不要になります

CSVアップロード申込の流れ

利用代表者

作成したCSVファ
イルをJWNETに
アップロード

JWNETサーバー側で承認処理
加入手続完了

JWセンター

作成補助ツールを提供

CSVアップロードの場合も一連の処理で書面は不要!

令和4年4月以降の加入申込②



5.加入者情報の変更等
（令和4年4月）



代

4月以降：Web上での団体加入者の承認作業が不要に

加

加

住所が
変ったよ

電話番号
変ったよ

利用代表者
として変更
手続き

JW
センター

Webで変更

承認操作不要

変更適用



団体加入者が代表者の変更を制限することもできる。
※ 現状でも可能

自社の情報は
自分達で管理し

たい

わかりました。
では、加入者側の
操作で情報変更の

制限を
お願いします。

団体加入者利用代表者

相互の了解で情報を管理



・既に電子マニフェストにご加入済みの方を新たに団体に加える時は、対象の加入者に
情報変更を許可しているか確認ください。

・「利用代表者修正許諾」は現在「利用代表電子許諾」という呼称ですが令和4年4月には
本スライドと同じ呼称になります。

利用代表修正許諾



6. 請求書の郵送を有料化
（令和4年4月）



請求書/口座振替通知書の郵送有料化について
• 令和4年4月発行分より請求書/口座振替通知書の郵送を
1通あたり220円（税込）とさせていただきます。※

• 請求書/口座振替通知書はJWNETマイページより
ダウンロード（無料）ができます。

JWNETでは環境保護への取り組みの一環として、郵送の請求書からWebでご確認いただく方法への
切り替えを推進しております。

請求書/口座振替通知書はJWNETマイページよりご確認・印刷（無料）いただけますので、ぜひご利用いた
だきますようお願いいたします。
※請求書郵送を希望した場合も請求明細は郵送されません。明細はCSVでご確認いただけます。

印刷もできる！郵送より早い！ データ保存ができる！



請求書の郵送を停止する場合

①4から始まる7桁のIDでログインし【料金支払代行者/利用代表者変更】メニューをクリック
②ページ下部の「請求書郵送」欄でお手続きください。



請求書の確認方法

明細の確認方法

令和4年1月より請求マイ
ページが新しくなります！
新しい画面での操作方法は
別途ご案内いたします。



7.今後の団体加入者追加申込について



• 様式34号による書面での団体加入手続きは
令和3年12月31日（消印有効）までといたします。

・ 令和4年1月1日以降はWeb画面登録によるお申込み
もしくはCSV送付によるお申込みをお願いいたします。

7.今後の団体加入者追加申込について①

書面による団体加入2021年12月31日まで受付

CSV及びWEBによる団体加入申込➝➝

令和3年12月31日 令和4年3月31日



7.今後の団体加入者追加申込について②

１．12月31日の申込期限について
・例年1月～4月の書面による平均申込件数約1,500件～1,800件/月

⇒3月～4月にお申込みいただいたご依頼が6月頃の対応完了となっていた。
（円滑に4月を迎えるため）

・CSV及びWEB加入申込を行うことで、加入手続き完了の遅延を解消

3.CSVファイル送付による申込
JWセンターへのCSVファイル送付による申込であれば現状4週間程度でのお申込み手続き
完了となっております。
・先程触れたCSV作成補助ツールを利用することで、CSVを作成いただき添付ファイル送付するだけ
・JWNET側では取込後「一括確定」を行い、事務処理の迅速化をはかります

※利用代表者とのやりとりではCSVデータの間違い等のみになります。
・2022年4月からのCSV対応にも早めに慣れていただくことが可能です。
・書面を不要にすることで処理工数を軽減します（CSVを正とします）。

2. Web画面登録
利用代表者の画面から、Web画面登録であれば最短で2営業日でのお申込みが可能です。
是非こちらの手段もご検討ください。
WEB申込方法：https://www.jwnet.or.jp/assets/pdf/jwnet/manual/manual-part302/manual-part302_2_8.pdf

https://www.jwnet.or.jp/assets/pdf/jwnet/manual/manual-part302/manual-part302_2_8.pdf


7.今後の団体加入者追加申込について③

Ｗeb画面登録の場合

利用代表者

団体加入者へ
承諾依頼

団体加入者側で承認 JWセンターで内容確認/承認
翌営業日

利用代表者側で加入証受理

加入証郵送

EDI連携が必要な場合は加入者からEDI利用確認キーを取得ください。

CSVファイル送付の場合

利用代表者

添付mailで
CSV送付

JWセンターで内容確認/承認

加入証郵送

利用代表者側で加入証受理

※CSVデータの目検チェック等のため3週間程度で手続きを行います。

CSVファイル送付の場合はEDIも加入手続き時に紐づけ可能です。


